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División de Ciencias e Ingenierías 

Coordinación de Asuntos Escolares 

 

Descripción del Trámite o Servicio: 

EMISIÓN DE 

CONSTANCIAS 

Documento que se emite para hacer constar que un estudiante se encuentra 

formalmente inscrito en algún programa académico de la Universidad de 

Guanajuato. Se emiten 14 diferentes tipos de constancias a solicitud del alumno. 

 

Requisitos: 

1. Presentar pago o condonación. 

2. Llenar formato de solicitud de constancia Formato_solicitud_de_constancias.pdf (ugto.mx) 

3. Indicar Nombre, programa educativo, NUA  y fecha. 

4. 2 fotografía reciente tamaño infantil a color (solo para constancia de VISA). 

Requisitos adicionales por Campus Celaya Salvatierra 

 

Requisitos adicionales por Campus Guanajuato 

  

Requisitos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca 

 

Requisitos adicionales por Campus León 

 

Requisitos adicionales por Rectoría General 

 

Requisitos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior 

 

 

Costo Tiempo de Respuesta Horario de Servicio 

$145.00 

(Arancel vigente al año que transcurre 

2023) 

5 días hábiles a partir del día siguiente a 

su recepción a excepción para VISA, 20 

días hábiles 
lunes a viernes de 9:30 a 16:00 hrs  

    

 

Formatos 

 

Formatos adicionales por Campus Celaya Salvatierra 

 

Formatos adicionales por Campus Guanajuato 

 

Formatos adicionales por Campus Irapuato-Salamanca 

http://www.dci.ugto.mx/estudiantes/images/pdf/cedulas-tramites/Formato_solicitud_de_constancias.pdf
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Formatos adicionales por Campus León 

• Formato de pago correspondiente (www.pagos.ugto.mx). 

En caso de no poder acudir el interesado por su documento, es necesario presentar: 

• Carta poder simple (http://registroceneval.ugto.mx/convocatorias/cnv_53.pdf) 

• Copia de identificación del interesado y Copia de identificación de quien recibe 

Formatos adicionales por Rectoría General 

 

Formatos adicionales por Colegio de Nivel Medio Superior 

 

 

Datos Del Área Que Lo Proporciona: 

Campus Celaya-Salvatierra 

Sede Responsable 

  

Campus Guanajuato 

  

Campus Irapuato Salamanca 

Sede Responsable 

  

Campus León 

Sede Responsable 

 

División de Ciencias e Ingenierías 

Lomas del Bosque No. 103 

Col. Lomas del Campestre 

C.P. 37150. León, Gto. 

 

Proyectos Especiales Docentes 

Ana Paulina Frausto Hernández 

Tel. 477 788 51 00 Exts. 8521 

Horario de atención: 09:30 a 16:00 hrs.  

Correo: paulinaf@fisica.ugto.mx 

 

 

Colegio de Nivel Medio Superior 

Sede Responsable 

 

 

 

Rectoría General 

Sede Responsable 

 

 

 

 

Sistema de Gestión de Calidad Administrativa 

Proceso Procedimiento Instructivo 

PRO-TRE Proceso 

Administrativo de Trayectoria 

Escolar 

TRE-PR-05 Procedimiento para 

la Emisión de Documentos 

Académicos 

IN-DCI 

 

Fundamento Jurídico del Trámite/ Servicio: 

http://www.pagos.ugto.mx/
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• Artículos 5, 6, 8. Ley Orgánica de la Universidad de Guanajuato. 

• Artículos 5, 7, 8, 13, 14, 31, 32, 33, 38 y 47 Reglamento académico 

 

 

 


